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☐ 新訂單 New Order 

☐ 修訂 Revised 
 

香港浸會大學 
Hong Kong Baptist University 

茶 水 服 務 訂 購 單 
Tea / Coffee Service Requisition Form 

 

由餐廳填寫 By Caterer Only 

訂單編號 Order No.:  

訂單確認 Confirmed By :  

日期 Date:  
  

選擇餐廳 Select Caterer 

善衡校園 HSHC 逸夫校園 SHAW 浸會大學道校園  BURC 

☐   衡軒餐廳 Harmony Cafeteria 
      Tel No.: 2338 0422 
      Email: apc.ik128@cafedecoral.com 

☐   南園 Nan Yuan 
      Tel No.: 6355 9931 

☐   Main Canteen 
      Tel No.: 2972 2878 
      Fax no.: 2972 2868 

 

服務詳情 Details of Service 

日期 Date:  地點 Venue:  

時間 Time: 由  From:                                         至  To:                         
 

價目表 Price List 

服務項目 Service Item 價錢 Price 數量 Quantity  總數 Total Charge 

☐  紅茶  English Tea* 

HK$9.5 每杯 per cup 

          杯 cup(s) HK$ 

☐  中國茶  Chinese Tea*           杯 cup(s)  

☐  咖啡  Coffee*           杯 cup(s)  

☐  熱開水  Hot Water HK$10.0 每壺 per flask           壺 flask(s) HK$ 

其他需求 Additional Requirements: 

☐  牛奶  Milk 
☐  糖  Sugar 

免費 Free    

☐  檸檬片  Lemon slices (10 pcs) HK$10.0 每碟 per plate  碟 plate(s) HK$ 

輕食 Refreshment**: 

☐  三文治 Sandwich HK$______ 

每___ 
 per ____ 

  HK$ 

☐  曲奇 Cookie HK$______   HK$ 

☐  小食 Snack HK$______   HK$ 

其他 Others***: 

☐ 杯 cup 
☐ 紙巾 napkin 

相應數量免費提供 
a corresponding quantity will be provided free of charge 

額外杯 Extra cup $1/隻 pc 
 HK$ 

* 每單最少訂購 10 杯（其後為 5 的倍數） Minimum Order: 10 cups (multiples of 5 thereafter) 
**輕食餐單參考，請參閱第 2 頁。 Refreshment menu reference: please refer to Page 2. 
***如需大量/其他可重用餐具租借服務，請於 Students and Staff Services Platform 申請。 
For other Reusable Cutlery Rental Service, please apply through Students and Staff Services Platform. 

 

學系 / 部門資料 Details of Requesting Department / Office 

學系 / 部門 Department / Office:                                                 

付賬戶口  A/C Code No.:                                                 

聯絡人 Contact Person:                                                 

電話 / 內線 Tel. / Ext. No.:                                                 

電郵 Email:                                                 
 

確認及批核 Approval & Confirmation 

預算主管批核 Approved by Budget Controller:                                        

簽署 Signature                           日期 Date                         

 

備註 Note: 
1.   請於最少 2 個工作天前預訂。繁忙時間（上午 11 時至下午 3 時）不設外賣送貨服務。 

Please allow 2 working days for arrangement. No delivery service is available from 11 a.m. to 3 p.m. 
2.   請將已簽署的表格提交至相關餐廳以完成訂單。 

Please submit the signed form to the respective caterer to complete the order. 
3.   此申請表為一付款授權書。財務處在收到此申請後會付款給有關餐廳。財務處將據部門所填寫的付賬戶口支付茶水服務的費用。 

This is an authorisation for payment. The Finance Office will pay the caterer upon receipt of this Requisition Form. Service charges will be debited by Finance Office 
directly to Dept./Office account as stated. 

4.   如對以上茶水服務有任何意見，歡迎聯絡物業處 Catering Services Team：catering@hkbu.edu.hk。 
For any feedback on the above tea / coffee service, please feel free to contact the Catering Services Team of the Estates Office at catering@hkbu.edu.hk.                    
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☐ 新訂單 New Order 

☐ 修訂 Revised 
 

香港浸會大學 
Hong Kong Baptist University 

茶 水 服 務 訂 購 單 
Tea / Coffee Service Requisition Form 

 

由餐廳填寫 By Caterer Only 

訂單編號 Order No.:  

訂單確認 Confirmed By :  

日期 Date:  
  

衡軒餐廳  Harmony Cafeteria 

項目 Item 數量 Qty 價錢 Price 

什式三文治 (40 小件) Assorted Sandwiches (40 small pieces) 40 件 pcs HK$240 

公司三文治 (24 小件) Club Sandwiches (24 small items) 24 件 pcs HK$240 

牛油什式曲奇 (50 小件) Assorted cookies (50 small pieces) 50 件 pcs HK$120 

迷你鮮蛋撻 (30 小件)Mini fresh egg tarts (30 small pieces) 30 件 pcs HK$240 

迷你鮮果撻 (30 小件)Mini fruit tarts (30 small pieces) 30 件 pcs HK$240 
  

南園  Nan Yuan 

項目 Item 數量 Qty 價錢 Price 

迷你三文治 Mini Sandwiches 12 件 pcs HK$158 

曲奇 Cookies 12 件 pcs HK$85 

迷你牛角包（火腿芝士、雞蛋沙律） 
Mini Croissant (Ham & Cheese, Egg Salad)  

12 件 pcs HK$238 

迷你椰撻 Mini Coconut Tart  12 件 pcs HK$138 

迷你可麗露 Mini Canelé  12 件 pcs HK$160 

迷你牛油/朱古力瑪德蓮 Mini Butter/ Chocolate Madeleine  12 件 pcs HK$118 
  

Main Canteen 

項目 Item 數量 Qty 價錢 Price 

吞拿魚三文治 Tuna Fish Sandwich 6 件 pcs HK$20 

芝士火腿三文治 Cheese & Ham Sandwich 6 件 pcs HK$20 

迷你素春卷 Mini Vegetarian Spring Roll  6 件 pcs HK$30 

榛子甜心酥 Hazelnut Hearty Pastries 1 包 pack HK$24 

原味杏仁條 Original Almond Mille-Feuilles 1 包 pack HK$25.6 

檸檬味杏仁條 Lemon Flavour Almond Mille-Feuilles 1 包 pack HK$25.6 

牛油曲奇 Butter Cookies 1 包 pack HK$24 
     
如有查詢，請聯絡相關餐飲營辦商。 
For enquiries, please contact the respective caterer. 


